
§1
Postanowienia ogólne

1. Celem procedury jest:
1. Zminimalizowanie zagrożeń koronawirusem lub choroby COVID-19.
1. Umożliwienie rodzicom/opiekunom prawnym podjęcie pracy zawodowej.
1. Procedury określają działania, które zminimalizują możliwość zakażenia, ale mimo wszystkich podjętych środków bezpieczeństwa, nie pozwolą w 100% wyeliminować ryzyka związanego z zakażeniem, dlatego rodzic decydując przyprowadzić dziecko do placówki zobowiązany jest wypełnić Oświadczenie stanowiące załącznik nr 1. 

§2
Obowiązki Dyrektora Żłobka

1. Dyrektor ustala wewnętrzne procedury obowiązujące w placówce do wymogów zwiększonego reżimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.
1. Przeprowadza spotkania z pracownikami, zapoznaje z procedurami i zasadami pracy w czasie pandemii.
1. Organizuje pracę personelu na okres wzmożonego reżimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.
1. Współpracuje z organem prowadzącym w celu zapewnienia odpowiednich środków do dezynfekcji oraz ochrony osobistej.
1. Zapewnia sprzęty i środki umożliwiające utrzymanie w czystości wszystkich pomieszczeń żłobka.
1. Planuje organizacje pracy żłobka na podstawie zebranych informacji od rodziców/opiekunów  prawnych o liczbie dzieci, których rodzice/ opiekunowie prawni  decydują się przyprowadzić dziecko do placówki w czasie pandemii.
1. Przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym informację o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o odpowiedzialności za podjętą decyzję związaną z pobytem dziecka w żłobu. W związku z powyższym wymagane jest podpisanie oświadczenia stanowiącego załącznik 1 do niniejszej procedury.
1. Zapewnienie pracownikom środki ochrony osobistej: (rękawiczki, przyłbice, fartuchy, itp.)oraz środki higieniczne do dezynfekcji rąk i powierzchni.
1. Zabezpiecza przy wejściu do budynku dozownik z płynem do dezynfekcji rąk, a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych mydła  antybakteryjne i płyny do dezynfekcji rąk wraz z zasadami prawidłowego mycia i dezynfekcji rąk.
1. Prowadzi monitoring codziennych prac porządkowych.
1. Umieszcza w łatwo dostępnym miejscu numery telefonów do: infolinii, stacji sanitarno-epidemiologicznej, 
1. Uzyskuje zgodę rodziców/opiekunów prawnych na pomiar temperatury ciała dziecka w przypadku wystąpienia niepokojących objawów chorobowych, przy użyciu termometrów bezdotykowych


§3
Obowiązki pracowników

1. Do pracy mogą przychodzić jedynie osoby, bez objawów chorobowych sugerujących infekcje górnych dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przybywają na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych lub izolacji.
1. W przypadku podejrzenia zakażenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (duszność, kaszel, gorączka )pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora żłobka.
1. Do żłobka pracownicy, z wyłączeniem kuchni wchodzą i wychodzą tylko przez wejście główne.
1. Bezwzględnie przy każdym wejściu do placówki dezynfekują ręce płynem do dezynfekcji rąk wg instrukcji umieszczonej w widocznym miejscach w placówce.
1. Pracownicy zachowują dystans między sobą w każdej przestrzeni żłobka, wynoszący min. 1,5m.
1. Opiekunki dziecięce:
1. Wyjaśniają dzieciom, jakie zasady obowiązują w żłobku i dlaczego zostały wprowadzone;
1. Pokazują techniki prawidłowego mycia rąk wg instrukcji;
1. Zwracają uwagę by dzieci myły ręce wodą i mydłem przed jedzeniem i po powrocie ze świeżego powietrza, po skorzystaniu z toalety;
1. Wietrzą salę w której organizują zajęcia, co najmniej raz na godzinę;
1. Organizują wyjścia poszczególnych grup na teren żłobka lub pobliskie tereny rekreacyjne.
1. Woźne:
1. Przeprowadzają dezynfekcję zabawek i pomocy edukacyjnych;
1. Wykonują codzienne prace porządkowe, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymania czystości ciągów komunikacyjnych;
1. Dezynfekuje powierzchnie dotykowe- klamki, poręcze, włączniki światła, uchwyty, powierzchnie płaskie;
1. Na bieżąco dezynfekują toalety;
1. Woźny: dba o codzienną dezynfekcję placu zabaw, w przypadku braku możliwości dokonania dezynfekcji oznacza go taśmą zabezpieczającą przed użyciem.
1. Pracownicy kuchni oraz intendent: 
1. wchodzą wejściem od zaplecza kuchennego i obowiązkowo dezynfekują ręce;
1. pracownicy kuchni nie kontaktują się z personelem pracujący z dziećmi;
1. przestrzegają warunków  wymaganych przepisami prawa, dotyczącymi funkcjonowania zbiorowego żywienia ;
1. stosują środki ochrony osobistej;
1. po zakończonej pracy gruntownie dezynfekują powierzchnie, sprzęty i pomieszczenia zaplecza kuchennego, zmywali i obieralni;

§4
Obowiązki Rodziców/Opiekunów  prawnych

1. Zapoznają się z procedurami na czas zwiększonego reżimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w żłobku.
1. Podpisują omówione w § 1 pkt 2 Oświadczenie stanowiące  załącznik nr 1 do niniejszej procedury .
1. Przekazują dyrektorowi lub opiekunce istotne informacje o stanie zdrowia dziecka.
1. Nie przyprowadzają do żłobka dziecka jeżeli ktoś przebywa na kwarantannie lub w  izolacji w warunkach domowych. Do żłobka może uczęszczać tylko i wyłącznie zdrowe dziecko – bez objawów chorobowych sugerujący chorobę zakaźną .
1. Wyjaśniają dziecku, aby nie zabierało do żłobka zabawek i niepotrzebnych przedmiotów.
1. Rodzice/opiekunowie prawni mogą wchodzić z dziećmi do przestrzeni wspólnej jednostki, z zachowaniem zasady – 1 rodzic/opiekun prawny z dzieckiem/dziećmi 1,5 m, przy czym zaleca się przestrzegać wszelkich środków  ostrożności (min. osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk).
1. Rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani do przekazania aktualnych nr telefonów kontaktowych w celu zapewnienia szybkiej komunikacji.
1. W przypadku pojawienia się jakichkolwiek oznak chorobowych bezzwłocznie odbierają dziecka ze żłobka.

§5
Zasady przyprowadzania i odbierania dzieci ze żłobka

1. Do żłobka mogą uczęszczać wyłącznie zdrowe dzieci, bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną.
1. Dzieci do żłobka są przyprowadzane/odbierane przez osoby zdrowe.
1. Jeżeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych nie wolno przyprowadzać dziecka do żłobka.
1. Wchodząc do budynku należy przy wejściu zdezynfekować ręce oraz zakryć usta i nos. 
1. Rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzający/odbierający dziecko do/z podmiotu maja zachować dystans społeczny w odniesieniu do pracowników podmiotu jak i innych dzieci i ich rodziców wynoszący 1,5 m.
1. Rodzic/opiekun prawny podpisuje zgodę na pomiar temperatury ciała dziecka, zgoda jest zawarta w oświadczeniu do procedury stanowiąca załącznik nr 1.
1. Jeżeli dziecko manifestuje, przejawia niepokojące objawy choroby należy zapewnić minimum 2 metry odległości od innych osób i niezwłocznie powiadomić rodziców/opiekunów  prawnych w celu pilnego odebrania dziecka ze żłobka.

§6
Organizacja opieki w Żłobku

1. Grupa dzieci powinna przebywać w miarę możliwości w stałej wyznaczonej Sali.
1. Do grupy przyporządkowane są w miarę możliwości organizacyjnych te same opiekunki dziecięce.
1. Minimalna przestrzeń do wypoczynku, zabawy i zajęć dla dzieci w sali nie może byś mniejsza niż 1,5 m2  na 1 dziecko.
1. Dziecko nie powinno zabierać ze sobą do jednostki i z jednostki niepotrzebnych przedmiotów lub zabawek. Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczególności z niepełnosprawnościami. W takich przypadkach opiekunowie powinni zapewnić, alby dzieci nie udostępniały swoich zabawek innym, natomiast rodzice/opiekunowie prawni dziecka powinni zadbać o regularne czyszczenie/ pranie, dezynfekcję.
1. Sale należy wietrzyć co najmniej raz na godzinę, w  czasie przerwy, a w razie potrzeby także w czasie zajęć.
1. W miarę możliwości organizacyjnych należy zapewnić taką organizację pracy, która uniemożliwi spotykanie się ze sobą poszczególnych grup.
1. Opiekunowie powinny zachować dystans społeczny między sobą, w każdej przestrzeni podmiotu wynoszący 1,5m.
1. Personel kuchenny nie może kontaktować się z dziećmi oraz personelem opiekującym się dziećmi.
1. Jeżeli dziecko manifestuje, przejawia niepokojące objawy choroby należy zapewnić minimum 2 metry odległości od innych osób i niezwłocznie powiadomić rodziców/opiekunów  prawnych w celu pilnego odebrania dziecka ze żłobka.
1. Dzieci korzystają z pobytu na świeżym powietrzu na terenie żłobka, przy zachowaniu wymaganej odległości od osób trzecich, a gdy nie ma takiej możliwości- z pobliskich terenów. rekreacyjnych.
1. Sprzęt placu zabaw jest regularnie czyszczony z użyciem detergentu lub dezynfekowany.
1. Przebywanie osób trzecich w żłobku jest ograniczone do niezbędnego minimum, z zachowaniem wszelkich środków ostrożności( min. osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk, tylko osoby zdrowe)

§7
Organizacja żywienia w dzieci w żłobku

1. Przy organizacji żywienia (kuchnia, miejsce spożywania posiłków)w  żłobku, obok warunków higienicznych wymaganych przepisami prawa odnoszących się do żywienia zbiorowego, dodatkowo należy dochować zasady szczególnej ostrożności zabezpieczenia epidemiologicznego pracowników. 
1. Szczególną uwagę należy zwrócić na utrzymanie wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowań produktów, sprzętu kuchennego, naczyń stołowych oraz sztućców.
1. W żłobku zostaje wyznaczone stałe miejsce do spożywania posiłków.
1. Po każdym posiłku odbywa się czyszczenie blatów, stołów, krzeseł i poręczy.
1. Naczynia i sztućce  myc w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze minimum 60oC lub je wyparzać.


§8
Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u personelu


1. Pracownik u którego występują niepokojące objawy chorobowe nie powinien przychodzić do pracy, powinien pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę  medyczną, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 lub 112 i poinformować, że może być zakażony koronawirusem.
1. W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących objawów infekcji dróg oddechowych powinien on skontaktować się telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną.
1. Obszar w którym poruszało się i przebywało dziecko lub pracownik, należy poddać gruntowemu sprzątaniu oraz dezynfekowaniu powierzchni dotykowych (klamki, poręcze, uchwyty, itp.)
1. W przypadku potwierdzonego zakażenia SARS-CoV-2 na terenie jednostki należy stosować się do zaleceń państwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

§9
Postanowienia końcowe

Procedura bezpieczeństwa wchodzi z dniem 01.09.2020r. i obowiązuje do odwołania.




